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ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA COMUNA NADES

organizeazi concurs pentru ocuparea postului de secretar

PERIOADA NEDETERMINATA- 1 norm intreaga

Scoala Gimnaziald Comuna Nades, cu sediul in localitatea Nades, str. Principald nr.385 ,
judetul Mures, in conformitate cu:

- HG nr. 1336/2022, pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondurile
publice, ori prin externalizarea serviciilor de catre terti, prin procedurd de achizitie
publica, conform legislatiei in vigoare.

organizeazi concurs pentru ocuparea unui numar de 1 functie contractuald vacantd, dupd cum
urmeaza:
denumirea postului: SECRETAR, pe perioadd nedeterminatd, la compartimentul secretariat.

Pentru a participa la concurs, candidatii trebuie sd indeplineascd urmatoarele conditii:

Conditii generale:

a) are cetitenia romani, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003—Codul Muncii ,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securitafii nationale,
contra autorititii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infiptuirea justitiei, infractiuni savarsite cu intentie, care ar face o persoand candidate la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.



g) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savérsirea infractiunii sau de fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii.

h) nu a comis infractiunile prevazute la art.1, alin.(2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art.35 alin. 1, lit.h din HG 1.336/2022.

2. conditii specifice:

- nivelul studiilor: studii superioare cu licenta sau studii medii cu diplom& de bacalaureat;

— cunostinte avansate de operare calculator (Microsoft Office, motoare de cdutare, WinRAR,
platforme educationale);

— cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

— cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitétii din invatdmant (SIIIR, Edusal, Revisal),
— notiuni de comunicare in relatii publice.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune la sediul Scolii Gimnaziale Comuna Nades,
in termen de 10 zile lucratoare de la data afigdrii anuntului un dosar de concurs cuprinzind
urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs adresatd conducétorului institugiei publice organizatoare,
conform Anexei 2 din HG nr. 1336/2022, pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fondurile publice, ori prin externalizarea serviciilor de cétre terfi, prin procedurd de achizitie
publicd, conform legislatiei in vigoare.

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbare de
nume, dupé caz.

d) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;
e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinid medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberatd de cétre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de intergitate comportamentald din care s& reiasd, ci nu s-a comis infractiuni
previzute la art.1, alin.(2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul nafional automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea



Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile in cadrul sistemului de invafdmant.
i) curriculum vitae, model comun european;

Concursul va consta In urmatoarele probe:
1. Proba scrisd ~ minim 50 puncte, maxim 100 puncte;
2. Probd practicd - minim 50 puncte, maxim 100 puncte;
3. Interviu - minim 50 puncte, maxim 100 puncte.
Selectia dosarelor de inscriere- se noteazi cu Admis/ Respins;
Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare si a propriilor lucréri.

Concursul se va destasura dupa urmétorul calendar:

Calendarul desfiasuririi concursului:

ETAPELE DE CONCURS DATA/PERIOADA | OBSERVATII

Publicarea anuntului 11.01.2023 - Site ISJ( www.edums.ro);
- avizier Scoala Gimnaziald Comuna
Nades (str. Principald, nr. 385,loc.
Nades, jud. Mures).

Depunerea dosarelor de 11.01.2023- Secretariatul unitétii, zilnic intre

inscriere 26.01.2023 orele 08.00-16.00, str. Principald, nr,
385,loc. Nades, , jud. Mures.

Verificarea si validarea 27.01.2023 La sediul unitatii intre orele 09.00-

dosarelor 11.00, str. Principala, nr. 385,loc.
Nades, jud. Mures.

Afisarea rezultatelor In urma 27.01.2023 La avizierul unitatii, orele 12.00

evaludrii dosarelor

Depunerea contestatiilor 30.01.2023 La secretariatul unitdtit péna la orele

privind evaluarea dosarelor 12.00.

Rezolvarea contestatiilor si 30.01.2023 La sediul unitatii, orele 16.00.

afisarea rezulatelor dupa

contestatii

DESFASURAREA CONCURSULUI

PROBA SCRISA 02.02.2023 La sediul unitafii intervalul orar
Testarea cunostintelor teoretice 09.00 - 12.00.

Afigarea rezultatelor de la 02.02.2023 La avizierul unitétii, orele 14.00.
probd scrisd




Depunerea contestatiilor la 03.02.2023 La secretariatul unitatii pana la orele

proba scrisa 14.00.

Rezolvarea si afisarea 03.02.2023 La avizierul unittii, orele 16.00.

rezultatelor dupé contestatii

PROBA PRACTICA 06.02.2023 La sediul unitatii intre orele 09.00-

Testarea abilitatilor si 12.00.

aptitudinilor practice ale

candidatilor

Afisarea rezultatelor de la 06.02.2023 La avizierul unitétii, orele 14.00.

proba practicd

Depunerea contestatiilor 07.02.2023 La secretariatul unitatii pana la orele
14.00.

Rezolvarea si afisarea 07.02.2023 La avizierul unitatii orele 16.00.

contestatiilor

INTERVIU 08.02.2023 La sediul unitatii incepand de la

Testarea abilitatilor, orele 09.00.

aptitudinile si motivatia

candidatiilor

Afisarea rezultatelor de la 08.02.2023 La avizierul unitatii, orele 12.00.

interviu

Depunerea contestatiilor 09.02.2023 La secretariatul unitdtii pana la orele
12.00.

Rezolvarea si afisarea 09.02.2023 La avizierul unitétii, orele 14.00.

contestatiilor

Afisarea rezultatelor finale 09.02.2023 La avizierul unitdtii, orele 15.00.

Dispozitii finale:

1. Informatii suplimentare se pot obtine In zilele lucrdtoare la secretariatul unitéfii

scolare la numarul de telefon: 0265.763.150, in intervalul orar 08.00- 16.00.

2. Concursul se organizeaza la sediul Scolii Gimnaziale Comuna Nades, str. Principal,

nr. 385, loc. Nades, jud. Mures, conform calendarului.

Director,




Scoala Gimnaziald Comuna Nades
nr. 385, loc. Nades INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES
Jud, Mures

R MINISTERUL EDUCATIE:

email: scgennades@gmail.com
Tel. : 0265.763.150
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BIBLIOGRAFIE

Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, actualizata;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

Legea 53/2003- Codul Muncii republicati cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;
Legea —cadru 153/2017- privind salarizarea personalului plitit din fondurile publice, actualizata
Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

HG 500/2011 privind Registrul General de Evidenta a Salariatilor

HG 1.294/2004 - acordarea ajutorului financiar Euro200;

HG. 1.336/ 2022, privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau
trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;
OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor gestionate de unitatile de invitimant preuniversitar; completat cu Ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 4005/2018

Ordin 5.379/ 2022 privind modificarea $i completarea Anexei privind aprobarea criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor in inviitimantul preuniversitar de stat;

OME nr.4.183 / 04.07.2022 privind Regulamentul de organizare §i functionare a unitétilor de
invatdmaint preuniversitar

Ordin nr. 5.870/ 22.12.2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor

elevilor din invagimantul preuniversitar de stat;

Relatii suplimentare se pot obtine la: sediul Scolii Gimnaziale Comuna Nades, telefon

0265.763.150, e-mail: scgennades@gmail.com; persoani de contact: prof. Bartus Daniela .

Aprobat
DIRECTOR,

prof. Bartus Daniela

i Digitally skaned by
Da nle | d Danlela Bartus
Date: 2023.01.10

Bartus 1srsosozor
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nr. 385, loc. Nades INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES  §
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MINISTERUL EDUCATIEI

email: scgennades@gmail.com
Tel. : 0265.763.150
Nr. 40/ 10.01.2023

8.
9.

TEMATICA
PENTRU CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR

. Contractul individual de munci;

Actele de studii si documentele scolare n invatdmantul preuniversitar;

. Organizarea si functionarea sistemului national de Invitdmant preuniversitar;

Incadrarea personalului din Invatdmantul preuniversitar;

. Particularitdti ale salarizdrii din invatdmantul preuniversitar;

Protectia informatiilor clasificate definitii, informatii cu character de secret de serviciu;
Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeveringelor;
Arhivarea si circuitul documentelor;

Cunostinte de operare pe calculator ( Microsoft Office, Word, Excel , WinRAR,pdf etc.);

10.Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii romane;

11.Cunostinte de utilizarea a softului specific activitatii in scolil EDUSAL, REVISAL,

SIITR).

Aprobat,

DIRECTOR,
prof. Bartus Daniela

+ Digltally signed
Danielabyoaniets
B.
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